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SO BIN ICH AUF MEINE PRASENTATION TOP
VORBEREITET!

Sie wollen Ihr Referat vorbereiten, haben sehr viel Material recherchiert, aber wissen

jetzt nicht, wo Sie anfangen sollen?

Stellen Sie sich Fragen, um den Inhalt zu strukturieren und eine Geschichte zu
entwerfen, die fur Ihre Kommiliton*innen interessant ist! Auf3erdem wird lhnen eine
systematische Situationsanalyse in der Vorbereitung helfen, sich auf die Fragen der
Zuhorer*innen einzustellen und lhre Inhalte effektiver zu préasentieren.

Beantworten Sie die folgenden Fragen schriftlich fir sich:

Anlass/ Thema

— Was ist der Anlass meines Vortrages?

— In welchem Rahmen findet das Ganze statt? Was muss ich da beachten?

— Wie lautet mein Thema?

— Was ist/sind mein(e) Leitfrage(n)?

— Was ist meine Kernaussage? (1 Satz)

— Was erwarte ich von dem Referat? Was erwartet mein/e Dozent*in? Gibt es da
eine Diskrepanz?

— Wie ist das Referat inhaltliche eingebettet?

25 Meine Antworten hierzu....



Zuhorer/Innen, Zielgruppe

— Wer kommt zu meiner Prasentation?

— Wie viele Leute erwarte ich?

— Wie stehen diese Leute zu mir? (Status/Hierarchie, Kultur, Werte, Normen,
Standards) Was muss ich beachten?

— Welches Vorwissen/Vorerfahrungen haben meine Zuhérer*innen vermutlich?

— Woran kann ich (inhaltlich) anknipfen?

— Mit welchen Erwartungen kommen die Zuhérer*innen in meine Prasentation?

— Was kann ich beitragen, dass diese Erwartungen auch erfillt werden?

— Welche Fragen und Einwande konnte das Auditorium vorbringen? (v.a. im
Hinblick auf eine spéatere Diskussion oder Fragerunde)

25 Meine Antworten hierzu....



Rahmen/Kontext

— Wie viel Zeit steht mir zur Verflgung? Wann prasentiere ich? (vormittags, nach
der Mittagspause etc.) Was heifl3t das fir meine Prasentation?

— Wie ist der Raum gestaltet? (GroRRe, Sitzordnung, Blick auf Leinwand...)

— Welche Medien stehen mir zur Verfigung?

— Falls diese Medien ausfallen: Mit welcher Ersatztechnik kénnte ich arbeiten?

— Welche Normen, Standards gilt es einzuhalten?

/@ Meine Antworten hierzu....

Wenn Sie mehr dazu erfahren wollen, wie Sie Ihre Prasentationskompetenz erweitern kénnen,
besuchen Sie einen der Kurse der Zentralen Studienberatung aus dem Bereich Prasentieren und
wissenschaftliches Schreiben

(https://www.uni-heidelberg.de/studium/imstudium/beginn/praesentierenschreiben.html)
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